
Procedura zmiany miejsca odbywania 

praktyki zawodowej 

z dnia 17.03.2025r. 

 

1. Cel procedury 

Celem procedury jest uregulowanie trybu postępowania w przypadku wniosku ucznia  

o zmianę miejsca odbywania praktyki zawodowej po jej rozpoczęciu. 

2. Zakres procedury 

Procedura dotyczy uczniów technikum/szkoły branżowej I stopnia, odbywających 

obowiązkową praktykę zawodową, a także opiekunów praktyk i Dyrektora Szkoły. 

3. Podstawy prawne 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 19 sierpnia 2022 r. w sprawie 

praktycznej nauki zawodu. 

• Statut Szkoły. 

• Program praktyk zawodowych. 

4. Warunki zmiany miejsca praktyki 

Zmiana miejsca praktyki może nastąpić wyłącznie w uzasadnionych przypadkach, np.: 

• zakończenia działalności przez firmę przyjmującą ucznia na praktykę, 

• braku możliwości realizacji programu praktyk, 

• trudnych sytuacji losowych lub zdrowotnych ucznia, 

• innych ważnych przyczyn zaakceptowanych przez Dyrektora Szkoły. 

5. Etapy postępowania 

Krok 1: Zgłoszenie wniosku 

Uczeń składa pisemny wniosek o zmianę miejsca praktyki zawodowej, zawierający: 

• dane ucznia (imię, nazwisko, klasa), 

• nazwę obecnego miejsca praktyki, 

• proponowaną nową firmę, 

• uzasadnienie prośby, 

• ewentualne załączniki (np. zaświadczenia, opinie). 



Krok 2: Weryfikacja przez opiekuna praktyk 

Opiekun praktyk: 

• analizuje zasadność wniosku, 

• kontaktuje się z proponowaną firmą w celu weryfikacji możliwości realizacji programu 

praktyk, 

• sprawdza zgodność z wymaganiami formalnymi (np. branża, warunki bhp, opiekun  

w zakładzie pracy). 

Krok 3: Decyzja Dyrektora 

Wniosek wraz z opinią opiekuna praktyk przekazywany jest Dyrektorowi Szkoły. Dyrektor 

podejmuje decyzję: 

• pozytywną – wyraża zgodę i zatwierdza zmianę miejsca praktyk, 

• negatywną – odmawia zmiany, podając uzasadnienie. 

Krok 4: Zawarcie nowej umowy 

W przypadku zgody, szkoła podpisuje nową umowę o praktykę zawodową z nowym zakładem 

pracy. 

Krok 5: Zgłoszenie zmiany 

Opiekun praktyk aktualizuje dokumentację ucznia, informując o zmianie miejsca praktyk 

odpowiednie osoby (np. sekretariat, wychowawcę). 

6. Uwagi końcowe 

• Proces zmiany miejsca praktyk może potrwać do kilku dni roboczych. 

• Uczeń ma obowiązek realizować praktykę w dotychczasowym miejscu do czasu 

zatwierdzenia zmiany. 

• Nieuzasadniona zmiana miejsca praktyki może skutkować jej niezaliczeniem. 

• Wymiar godzin przewidziany na realizację praktyk pozostaje bez zmian. 


