Procedura zmiany miejsca odbywania
praktyki zawodowe;j

zdnia 17.03.2025r.

1. Cel procedury

Celem procedury jest uregulowanie trybu postepowania w przypadku wniosku ucznia
0 zmiane miejsca odbywania praktyki zawodowej po jej rozpoczeciu.

2. Zakres procedury

Procedura dotyczy ucznidéw technikum/szkoty branzowej | stopnia, odbywajgcych
obowigzkowa praktyke zawodowa, a takze opiekundw praktyk i Dyrektora Szkoty.

3. Podstawy prawne

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu.

e Statut Szkoty.
e Program praktyk zawodowych.
4. Warunki zmiany miejsca praktyki
Zmiana miejsca praktyki moze nastgpi¢ wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, np.:
o zakonczenia dziatalnosci przez firme przyjmujacg ucznia na praktyke,
e braku mozliwosci realizacji programu praktyk,
e trudnych sytuacji losowych lub zdrowotnych ucznia,
¢ innych waznych przyczyn zaakceptowanych przez Dyrektora Szkoty.
5. Etapy postepowania
Krok 1: Zgtoszenie wniosku
Uczen sktada pisemny wniosek o zmiane miejsca praktyki zawodowej, zawierajacy:
¢ dane ucznia (imie, nazwisko, klasa),
¢ nazwe obecnego miejsca praktyki,
e proponowang nowa firme,
e uzasadnienie prosby,

e ewentualne zataczniki (np. zaswiadczenia, opinie).



Krok 2: Weryfikacja przez opiekuna praktyk
Opiekun praktyk:
¢ analizuje zasadno$¢ wniosku,

o kontaktuje sie z proponowang firmg w celu weryfikacji mozliwosci realizacji programu
praktyk,

e sprawdza zgodnos$¢ z wymaganiami formalnymi (np. branza, warunki bhp, opiekun
w zaktadzie pracy).

Krok 3: Decyzja Dyrektora

Whniosek wraz z opinig opiekuna praktyk przekazywany jest Dyrektorowi Szkoty. Dyrektor
podejmuje decyzje:

e pozytywna — wyraza zgode i zatwierdza zmiane miejsca praktyk,
¢ negatywng — odmawia zmiany, podajgc uzasadnienie.
Krok 4: Zawarcie nowej umowy

W przypadku zgody, szkota podpisuje nowg umowe o praktyke zawodowgq z nowym zaktadem
pracy.

Krok 5: Zgtoszenie zmiany

Opiekun praktyk aktualizuje dokumentacje ucznia, informujgc o zmianie miejsca praktyk
odpowiednie osoby (np. sekretariat, wychowawce).

6. Uwagi koncowe
e Proces zmiany miejsca praktyk moze potrwac do kilku dni roboczych.

¢ Uczen ma obowigzek realizowac praktyke w dotychczasowym miejscu do czasu
zatwierdzenia zmiany.

e Nieuzasadniona zmiana miejsca praktyki moze skutkowac jej niezaliczeniem.

o Wymiar godzin przewidziany na realizacje praktyk pozostaje bez zmian.



